
План работы на декабрь 2023-2024 учебного года 

(выдержка из годового плана) 

 
Форма 

работы 

Мероприятия Сроки 

(неделя) 

Ответственные 

Организационно-управленческие мероприятия 
Совещание при 

заведующем 

1. Подведение итогов работы дошкольного 

учреждения за 2023 год. 

2. Составление графиков отпусков 

сотрудников на 2024год 

I 

 

и.о.заведующего 

Селезнева Н.А. 

Заседание  

Совета 

организации 

Итоги работы дошкольного учреждения в 

прошедшем 2023 календарном году. 

 

III 

 

и.о.заведующего 

Селезнева Н.А. 

Заседание ППк 

дошкольного 

учреждения 

 

 

Итоги скрининг-обследования детей групп. 

Формирование групп детей, нуждающихся 

в психолого-педагогическом 

сопровождении специалистов ДОО. 

II 

 

 

 

и.о.заведующего 

Селезнева Н.А. 

педагог-психолог 

Бычковас Л.В., 

Маник О.А. 

Заседание 

Совета по 

питанию 

 

Отчет о выполнении контрактов по 

питанию и работе с поставщиками в 

прошедшем календарном году. 

III 

 

и.о.заведующего 

Селезнева Н.А. 

Организационно-методическая работа 
Консультации Совместные спортивные досуги и 

праздники в ДОУ, как эффективная форма 

пропаганды здоровой и крепкой семьи. 

 

I 

 

 

инструктора по ФК: 

Гордиевская Я.Е., 

Лукьяненко Н.А. 

Педагогические 

часы 

«Мастер-класс «Дизайн деятельность в 

ДОУ в преддверии Нового года»   

II воспитатель 

Петрова А.А. 

Школа молодого 

педагога 

Мастер класс: «Инновационные 

технологии в системе дошкольного 

образования. Использование ИКТ в ДОО». 

Взаимопосещения мероприятий у 

педагогов-наставников. 

III 

 

воспитатель 

Прокопчук Т.А. 

Педагогический 

серпантин 

(открытые 

просмотры) 

Неделя педагогического мастерства. Просмотр 

новогодних праздников во всех возрастных 

группах (по расписанию) 

II, III 

 

 

ст.воспитатели: 

Жданова О.М., 

Селезнева Н.А. 

Работа в 

метод.кабинете 

1. Выставка методической литературы 

«Игры с детьми в зимний период». 

2. Повышение деловой квалификации 

педагогов. Посещение методических 

мероприятий. 

3. Разработка плана по месячнику 

безопасности. 

в течение 

месяца 

ст.воспитатели 

Жданова О.М, 

Селезнева Н.А. 

Праздники, 

развлечения 

Новогодний праздник  «Новогодние 

чудеса» 

II, III муз.руководитель 

Сапожкова О.А. 

Смотры, 

выставки, 

конкурсы 

 выставка поделок «Новый год в гостях у 

сказки»; 

 конкурс групповых ячеек «Новый год»; 

в течение 

месяца 

воспитатель 

Петрова А.А. 
 

воспитатели групп 



 конкурс «Я-исследователь» ст.воспитатели 

Жданова О.М., 

Селезнева Н.А. 

Контроль 

регулирования и 

коррекции 

педагогического 

процесса 

Оперативный контроль: 

Организация работы в рамках 

образовательной области «Социально-

коммуникативное развитие» 

«Посещаемость детей» 

«Проведение праздников, досугов, 

развлечений» 

«Организация и проведение игр» 

Сравнительный контроль: 

«Соответствие наглядно-информационного 

и методического сопровождения по 

формированию нравственно-

патриотических чувств с учетом 

регионального компонента» 

(средние и старшие дошкольные группы № 

6, 8, 9, 3,11) 

в течение 

месяца 

ст.воспитатели 

Жданова О.М., 

Селезнева Н.А. 

Преемственность в работе со школой 
1.Посещение воспитанниками ДОО школьного театра «Театр 

книги» (новогодняя сказка) 
 советник директора 

СОШ № 98 

Взаимодействие с филиалом № 31 МУК ЦБС г.Краснодар,  

библиотеки им.К.А.Обойщикова 

Выставка работ «Новогодние игрушки» в течение 

месяца 

воспитатели 

старш. дошк.групп, 

сотрудник 

библиотеки 

Мосиенко И.И. 

Работа с родительской общественностью 
1.Консультации для родителей: 

«Играйте вместе с детьми» 

 «Зарядка – это весело!» 

 

«Влияние классической музыки на психоэмоциональное 

развитие детей дошкольного возраста» 

 «Учимся понимать детей» 

 

2.Наглядная информация для родителей: 

Памятка «Как отвечать на бесконечные «почему?» ребенка». 

«Как дарить новогодние подарки детям» 

«Если елка загорелась» 

«Речевая готовность детей к школе» 

 

3. Инструктаж для родителей: 

1. «О правилах перевозки детей в транспортных средствах, 

обязательном применении детских удерживающих устройств» 

2. Соблюдение мер пожарной безопасности при проведении 

новогодних мероприятий. 

 

I 

II 

 

III 

 

IV 

 

воспитатели групп 

инструктор по ФК 

Лукьяненко Н.А. 

муз.руководитель 

Сапожкова О.А. 

педагог-психолог 

Маник О.А. 

 

воспитатели всех 

возрастных групп 

 

воспитатели групп 

№6,8,9 

воспитатели групп 

 

Административно-хозяйственная работа 
Подготовка противопожарного оборудования для проведения в течение и.о.заведующего 



новогодних мероприятий. 

Инструктаж по охране жизни и здоровья детей и 

противопожарной безопасности при проведении новогодних 

мероприятий. 

Тренировочное занятие с сотрудниками по действиям в 

чрезвычайных ситуациях по сигналу тревоги. 

Рейд комиссии по ОТ по группам, на пищеблок. 

Работа в ДОО по эстетике оформления помещений. 

Составление графиков отпусков. 

Анализ родительской платы. 

Планирование приобретений на 2024 год. 

Контроль по закладке продуктов. 

Заседание Совета по питанию. 

Заседание Совета родителей. 

месяца Селезнева Н.А. 
 

 

 

ст. воспитатели: 

Жданова О.М., 

Селезнева Н.А. 

 

 

 

председатель 

Совета родителей 

Работа с кадрами 
1. Производственное собрание «Инструктаж по безопасному 

проведению новогодних праздников, инструктаж по технике 

безопасности на рабочем месте, пожарной безопасности». 

2. Рейд по проверке условий для безопасного проведения 

новогодних праздников: 

 наличие приказов по проведению праздников; 

 проверка состояния электрогирлянд; 

 состояние пожарного оборудования; 

 наличие планов эвакуации в группах, спортивном зале, 

коридорах и т.д.; 

 подготовка дополнительных средств пожаротушения 

(одеяла, ведра с водой и песком); 

 подготовка аптечек; 

 готовность пожарных выходов; 

 планирование работы с детьми и родителями по 

вопросам безопасного проведения праздников. 

3. Утверждение графика дежурных администраторов в 

предпраздничные и праздничные дни. 

II 

 

 

I-IV 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

III 

и.о.заведующего 

Селезнева Н.А. 

 

зав.хоз.частью 

Реутская Т.С. 

старшие 

воспитатели: 

Жданова О.М., 

Селезнева Н.А. 

 

 

 

 

 

 

 

 
и.о.заведующего 

Селезнева Н.А. 
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